LILLA EDETS

KOMMUN
2013-05-22

Rutin for dverlamning av betyg fran friskolor till kommunarkiv

Enligt skollagen (2010:800) 29 kap. 18 § ska huvudmannen for en fristdende
skola 6verlamna sina elevers slutbetyg eller de betygsdokument som eleven far
efter fullféljd gymnasieutbildning till den kommun dar skolan ar belagen.
Kommunen blir da arkivmyndighet for betygen. I Lilla Edets kommun ska
betygen lamnas till Lilla Edets kommun. Kommunen har inte rétt att krava vare
sig avtal eller stalla krav pa betalning for tjansten. Bestammelsen tradde i kraft
lasaret 2011/2012 och galler inte retroaktivt.

De Overlamnade betygshandlingarna kommer att omfattas av
offentlighetsprincipen enligt tryckfrinetsforordningen, offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) och arkivlagen (1990:782). Betygshandlingarna blir
alltsa offentliga allmanna handlingar nar de inkommit till Lilla Edets kommun.

Vad ska overlamnas?

Kopia av slutbetyg fran grundskolan

Kopia av slutbetyg fran grundsarskolan

Kopia av betygsdokument fran gymnasieskolan
Kopia av betygsdokument frdn gymnasiesarskolan

VVVY

Betygen ska levereras arsvis per klass och inom klassen i
personnummerordning med betygen fran de aldsta eleverna forst. En klasslista
ska medfélja betygen for varje klass, dar varje elevs betyg prickats av. Detta blir
ett kvitto pa vad som 6verlamnats och mottagits bade for den fristdende skolan
och Lilla Edets kommun. Om det finns elever med skyddad identitet ska detta
anges.

Kommunens arkivering

Enligt bildningsforvaltningens dokumenthanteringsplan antagen 2012-09-27 ska
betygskopior av slutbetyg senast efter 5 ar levereras till C-arkiv. Vad galler
friskolor i Lilla Edets kommun, sa bor leverans till C-arkiv ske arligen i samband
med att betygsdokumenten kommit in.

Namndsekreteraren (eller annan person som har arkivansvaret for
bildningsfdrvaltningen i sin tjanst) ska se till att betygen arkiveras skyndsamt
efter att de inkommit. Betygsdokumenten ska diarieféras arsvis och skolvis.
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Nar ska betygen 6verlamnas?

Betygen ska levereras till Lilla Edets kommun under september manad det ar
eleven slutade skolan. Kontakta Lilla Edets kommun fore leverans for att
narmare bestdmma tidpunkt. Friskolan ansvarar for initiering och transport av
handlingarna till kommunhuset.

Betyg som pa grund av provning utfardats efter att den arskursens
betygsdokument redan dverlamnats till kommunen ska levereras i efterhand.

Arkivbestandig material

Kopiorna av betygshandlingarna ska vara utskrivna pa aldringsbestéandigt
papper. Vid utskrift rekommenderas att skrivare och toner ar certifierade for
framstallning av dokument som ska bevaras.

Kontakt och information

Kontaktperson ar Julia Domby, namndsekreterare utbildningsnamnden.
Tel. 0520-65 97 00 alt. mail julia.domby@lillaedet.se
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