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Uppgifter iPad utbildning
iPad

1. Knappar

Bekanta dig med de olika knapparna sésom hemknappen, volymknapparna och vil- &
vackningsknapp (som &ven &r avstangningsknapp).

2. Hemskérmen & appar

o - I s I — ‘ ‘-
Ga till hemskarmen och 6ppna 2 appar. Du dppnar en app genom 0 .
att trycka pa den. For att ga tillbaka till hemskéarmen ifran en
6ppen app sa tryck pa hemknappen sa 6ppnas hemskarmen. ere
Svep at vanster eller hoger om du vill se andra hemskéarmar. n @09 )
@\ >
_ = H ‘ 0\ \\
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3. Visa 6ppnade appar

Tryck tva ganger pa hemknappen nér iPad ar upplast och svep sedan med fingret till
hoger eller vanster, klicka pa en av de 6ppna apparna for att anvanda appen. Klicka pa
hemknappen for att visa hemskarmen igen.

4. Ordna appar

a. Hall fingret pa en app pa hemskarmen tills
symbolen bérjar vicka. iy ;

b. Dra sedan apparna dit du vill. Dra en app mot kanten av .
skarmen om du vill flytta den till en annan hemskérm,
eller till raden langst ned pa skarmen.

c. Sparadina andringar genom att trycka pa hemknappen.

5. Skapa/ta bort mapp

a. Draen app till en annan medan du ordnar appar (dvs
appsymbolerna vickar).

b. Byt namn pa mappen genom att trycka pa namnet, klicka pa
Klar nar du angivit mappens namn.

c. Lagg till och ta bort appar genom att dra symbolerna till
mappen eller ut ur mappen.

d. Tryck pd hemknappen nar du ar klar s att symbolerna inte
vickar langre. En mapp kan innehalla flera sidor med appar. e

e. For att ta bort en mapp. Dra ut alla appar i mappen till hemskéarmen sa raderas
mappen automatiskt.

6. Lagga till en app pa iPaden

a. Klicka p& symbolen AppStore. @
b. Langst upp till hoger finns en sokruta, klicka pa den _— - U
och skriv in ordet word och klicka pa Sok.
c. En lista med appar visas. Leta fram appen Microsoft Word och klicka pa
knappen Hamta. Du uppmanas att ange lésenordet till ditt appleid/itunes
konto. Ange lésenord och klicka pa OK.
d. Sok efter appen Youtube och l&gg till den. Nu behéver du inte ange ditt 16senord
eftersom du fortfarande anvéander AppStore.

" HAMTA

Nar en app ar tillagd sa placeras den pa forsta lediga plats pa hemskarmen (aldrig pa
den forsta hemskamssidan).

7. Tabort en app pa iPaden

Man kan ta bort en app ifran en iPad (sjalva installationen), men appen finns sparad i
molnet och atkomlig for ditt appleid/itunes konto.

a. For att ta bort en app ga till hemskarmen hall fingret pa appen tills symbolen
borjar vicka. Du kan exempelvis ta bort youtube appen.
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b. Klicka pa appen. En meny visas dar du valjer Radera. Du __ Radera "YouTube"
kan uppmanas att gora ytterligare ett val, klicka antingen pa oy
Ta bort eller Spara (detta galler framst Spel). Radsra Avbryt

8. Installera en borttagen app
Nu ska vi installera youtube igen. Man kan gora detta pa 2 satt:

Samma som under punkt 6 men déar finns ingen hamta knapp utan en molnknapp med
en nedatpekande pil som man klickar pa for att ladda ner appen pa iPaden.

. Eller sa kan man ga till AppStore (genom att klicka pa
G symbolen) och valja fliken Kopt (flikarna finns langst ner)
och dar leta reda pa den app man vill (har youtube) och klicka
pa molnknappen med en nedatpekande pil.

9. Justera skarmens ljusstyrka
Forlang batteritiden genom att tona ned skédrmen eller anvéand Automatisk ljusstyrka.

a. Oppna Installningar genom att klicka pa symbolen Instéllningar.
b. Valj Visning och ljusstyrka och dra i reglaget. Om Automatisk @

ljusstyrka &r aktiverat reglerar iPad
skarmens ljusstyrka med hjélp av
den inbyggda ljussensorn som
kanner av det omgivande ljuset.

Altamatisk ljusstyria

Du kan ocksa stalla in ljusstyrkan i Kontrollcenter (svep med fingret uppat ifran
nederkanten av ipaden).

10.Kontrollcenter

- | Kontrollcenter kommer man snabbt at
“« Il » *>7 i ChAe « en del praktiska funktioner som
””””””” exempelvis kameran. Du kan ocksa
« <) [, CaJ Airpiay °

justera ljusstyrkan, lasa skarmen i
staende riktning, stanga av och sla pa tradldsa tjanster.

a. Oppna Kontrollcenter genom att svepa uppat fran nederkanten av valfri skarm
(aven lasskarmen).

b. Klicka pa knappen for att lasa skarmen (den runda knappen uppe till hoger).
Vicka pa iPaden och roteringen ar fast i staende riktning. Klicka pa knappen
igen for att avaktivera lasningen.

c. Stang Kontrollcenter genom att svepa nedat, tryck hogst upp pa skarmen eller
tryck pa hemknappen.

11.Mail
i For dig som har tid 6ver bekanta dig med denna
Sokoher  Radors. ya ke funktion. | manualen beskrivs dess funktioner.

meddelanden. markera flera brev.
— —, ——Skapa ett

e-brev.

Andra ingden pa forhandsvisningar i Instaliningar >
E-poat, kontakter, kalendrar.
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12. Safari

Ange en webbadress eller ett adkobjekt,
Visa dina bokmirken, | eller kom enabbt 4t dina favoriter.
lagliatan och delade
lankar. ‘ |7 Viea oppna flikar.

e el 2 —— Dina 6ppna fikar

guardian — Oppna en ny flik.

NI S Dela, skriv ut med mera.
i - —— Zooma genom att anabbt

WU trycka tvé génger pd stt
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For dig som har tid 6ver bekanta dig med denna
funktion. I manualen beskrivs dess funktioner.

= S
= wigg=—14
o R
n-::'v:v—- 0 EEr==
13.Kalender
P~ ot For dig som har tid 6ver bekanta dig med denna
e ——— : funktion. I manualen beskrivs dess funktioner.
+— Visa inbjudningar.
|wnmmﬂulumm_
14.Kontakter
______ For dig som har tid over bekanta dig
- T — o med denna funktion. | manualen
— L eueden. beskrivs dess funktioner.
— o —— Cppna i
........ - FacaTima.
M;:...... et Oppna | Kartor_
15.Klocka

For dig som har tid dver bekanta dig med denna funktion. | manualen beskrivs dess

funktioner.
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GoodReader
1. Oppna dokument
Klicka pa en bifogad pdf fil i ett mail for att 6ppna den. Nar filen &r 6ppnad .
klicka en gang pa skarmen sa att toppmenyn visas. Klicka pa ikonen langst |Q|
till hoger och valj Oppna i GoodReader. —

GoodPander

Denna fil sparas och finns under My Documents i GoodReader.

2. Redigera dokument
Klicka pa den fil du vill redigera.

Klicka mitt pa skarmen och en hogermeny visas med dessa funktioner:

Popup anteckning abc| Overstryka = Linje

m Skriva @ Stryk under Pil
m Ldagg till bookmarke Stryk under E Rektangel
Lookup (Dictionary,  [PAN% )
Google, Wikipedia) - Stryk over E Oval
w Lagg till text Frihandsritning

Ersatt text Sudd (for frihands ritning)

Vilj dverstrykning genom att klicka pa den.

e

| FrstTme modiyingarie | FOrStA gangen man redigerar en PDF fil sa far man upp en ruta
| e | med tre olika alternativ:
hange hre oo th arghe e

nchanged? Spara modifieringar i originalfilen genom att vélja Save to this
. file. Denna ska du valja

Save to this file

Create an annotated copy Skapa en kopia med modifieringarna genom att vélja Create an
Cancel annotated copy.

|
!
»
| |
]
i
i
]
|
[
]

AVbryt genom att valja Cancel.

Markera texten du vill stryka under. Du kan angra genom att klicka pa Undo eller
avbryt genom att klicka pa Cancel. For att byta farg klickar du pa den fargade rutan och
valjer en annan farg. For att byta till en annan funktion klickar du pa knappen till
vanster om fargknappen. Klicka pa Save for att -
spara din understrykning.

Prova att lagga till nagot annat och &ndra farg och linjebredd mm.
Svep med fingret till hoger eller véanster for att ga till nasta eller foregaende sida.
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Om du sparat en redigering och vill &ndra eller ta
bort den sa klicka pa markeringen och vélj funktion i

menyn som visas.

m Om du vill &ndra nagot du ritat sa klicka pa det och du kan dra
i de olika blamarkerade rutorna.

i_ Shapa ragps

1| Uppgiter Ped uthildning

3. Visa anteckningar, markeringar, bokmarken
Klicka mitt pa skarmen nar du har en fil 6ppen och en meny visas langst ner. L

Klicka pa ikonen som ser ut som en 6ppen bok for att visa anteckningar,
markeringar, bokmaérken.

e = p— =] Ett fonster med 3 olika sidor visas. Under
- s et Bookmarks visas alla bokmérken och
F— R = | under Annotations visas alla anteckningar
och markeringar. Om man klickar pa
nagon av dessa sa stangs fonstret och man
forflyttas till det man klickade pa i
dokumentet.

el | el

4. Spara dokument
Du kan spara ner en pdf fil ifran internet till GoodReaders lokala filarea.

a. Oppna Safari (klicka pd hemknappen och klicka pa Safari).
b. Klicka i Safaris adressfélt (sa att tangentbordet blir synligt)

c. Skriv in denna adress:
http://lillaedet.se/lkommunpolitik/fortroendevald/arvoden

d. Langst till hdger finns en lista av dokument under rubriken Mer information,
klicka pa en av dem sa att filen Gppnas.

e. Satt markoren langst till vanster innan http:// eller https://. Ibland kan det vara
svart och da kan man klicka i www och ta bort dessa och skriva om bérjan av
adressen — las nasta steg innan du borjar skriva.

f. Léagg till ett g fore adressen sa att det star ghttp:// eller ghttps://
Detta &r den korrekta adressen:
ghttp://lillaedet.se/download/18.720a8fed1494bfe8963431/Arvodesblankett+fler

a+uppdrag.pdf

g. Klicka pa OK/Go pa tangentbordet (detta stanger safari och startar GoodReader)

h. Filen kommer att borja laddas ner till GoodReader automatiskt | cowmieadng hes sarted
och sparas i Downloads. Klicka pa OK. e

OK

| S
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5. Hantera dokument

Du kan dopa om/kopiera/flytta/ta bort filer och mappar genom att klicka pa knappen
Rename/Copy/Move/Delete. Du kan aven dra ett filnamn fran hoger till vanster for att
deleta.

a. Klicka pd Manage Files kontroll panelen pa
startsidan.
Klicka pa Manage Files knappen.
. Markera dokumentet (en bock till vanster om dokumentet/dokumenten).
d. Valj vad du vill géra genom att klicka pa de knappar som visas. Ytterligare val
visas langst ner i det nydppnade fonstret dar du kan behdva valja igen for att
slutféra din dokumenthantering.

6. Skapa mappar
. Klicka dig dit du vill skapa en ny mapp.
f. Klicka pa Manage Files kontroll panelen pa
startsidan.
g. Klicka pa knappen New Folder. Ange namn och klicka pa OK.
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