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Personal i forskoleklass
Personal i fritidshem
Personal i grundskola
Personal i gymnasieskola

Information om informationshantering i unikum¥

Syfte med Unikum

Unikum ar en e-tjanst for pedagogisk dokumentation. I Unikum ska Lilla Edets skolor
hantera pedagogiska planeringar, formativa och summativa bedémningar av elevers
kunskapsutveckling, dokumentation av utvecklingssamtal och individuella
utvecklingsplaner.

Unikum ska anvandas for att pa ett smidigt och transparent sétt hantera
skolférfattningarnas krav pa planering, dokumentation och uppfdljning av skolans
undervisning och elevernas larande, pa individ- och gruppniva.

Informationen anvands dven for skolornas systematiska kvalitetsarbete.

Personal i skolan kan se och hantera information om de elever som de méter i sin
yrkesutévning. Elever kommer at den information som hanger samman med det egna
skolarbetet och den egna kunskapsutvecklingen. VVardnadshavare kommer att ha tillgang
till allman information om utbildningen och den specifika information som berdr deras
barn.

Personuppagifter

Unikum &r en e-tjanst som ar webbaserad och informationen kommer att lagras i det
som i vardagligt tal omndmns som “molnet”. I praktiken hanteras informationen av
foretaget Unikum som formellt &r personuppgiftsbitrade till Utbildningsnamnden i Lilla
Edets kommun.

Alla medarbetare i de pedagogiska verksamheterna under Utbildningsndmndens
ansvarsomrade har individuella konton i e-tjansten for att kunna fullgéra sina uppdrag.
Kontona skapas av Bildningsforvaltningen utifran elevregistret ProCapita. De
personuppgifter som fors upp i systemet Unikum &r férnamn, efternamn, personnummer
och e-postadress. Varje anvandare kan sedan sjalv vélja att komplettera sin profil i
Unikum med ytterligare information.

Informationshantering i Unikum

Att arbeta i Unikum medfor ett ansvar for varje anvandare. | Unikum hanteras data i
form av fritext, vilket innebér att det &r den som skriver som véljer vad som fors in i
systemet. | vissa delar ska Unikum anvandas for den typ av information som
Datainspektionen bendmner integritetskanslig information. Det handlar om den
information som innehaller varderande omdémen om elevernas kunskapsutveckling. |
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system som anvands for integritetskanslig information krévs hog datasakerhet for att
informationen inte ska vara atkomlig for obehoriga. Det kravs ocksa att varje anvandare
uttrycker sig pa korrekt satt och endast bedomer sadant som man ska enligt skolans
uppdrag, dvs. elevers kunskapsutveckling i forhallande till mal och kunskapskrav i
laroplaner. Varderande formuleringar om personer eller krankande uttalanden far
inte forekomma i Unikum.

Information om narvaro i eller franvaro fran skolan ska inte hanteras i Unikum. Den
informationen ska hanteras i Skola24. Betygssattning hanteras i elevregistret ProCapita.

Fragor och synpunkter

Hor av dig till din rektor eller undertecknad om du har fragor eller synpunkter pa
anvéandandet av Unikum.

Med vanliga hélsningar

Anders Nordgren
Utvecklingsledare
Bildningsforvaltningen
Lilla Edets kommun
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