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Arbetsordning for fullmaktige

Utover det som foreskrivs om fullméktige i lag eller annan forfattning galler bestammelserna i
denna arbetsordning.

Antalet ledamoter

1 § Fullmaktige har 31 ledamdter.
| Vallagen och 5 kap. 8 8 Kommunallagen finns bestdmmelser om antal erséattare.

Presidium

2 § De ar da val av fullmaktige har &gt rum i hela landet, véljer fullméktige bland ledamoterna
en ordforande samt en forste och en andre vice ordforande som tillsammans utgor fullmékti-
ges presidium. Val av presidium ska forrattas pa ett ssmmantrade som halls fore december
manads utgang.

Vid valet bestammer fullméktige tiden for uppdragen.

Vice ordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i
den man ordféranden anser att det behdvs.

Presidiet ska sammantrada minst 4 ganger per ar.

Interimsordforande, alderspresident

3 8 Till dess att val av presidiet har forrattats, tjanstgér som ordférande den som har varit le-
damot i fullméktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den éldste av dem vara al-
derspresident.

Fyllnadsval till presidiet m.m.

4 8 Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin presi-
diepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske valja en annan ledamot for aterstoden av tjanst-
goringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresidenten ordforan-
dens uppgifter.
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Upphoérande av uppdraget

5 § Om en fortroendevald som valts av fullméktige upphor att vara valbar upphor uppdraget
vid nésta fullmaktigesammantrade om inte fullméktige, efter ansdkan, beslutar att den fortro-
endevalde far ha kvar sitt uppdrag under aterstoden av mandattiden. En sadan ansékan ska
vara skriftlig och innehalla skalen for att uppdraget ska besta. Ansokan ska goras i sa god tid
att den hinner behandlas av fullméktige innan uppdraget upphor. Ansokan ges in till kommun-
ledningsforvaltningen.

Tid for sammantradena

6 8§ Fullmaktige faststaller arligen dag och tid for sina sammantraden.

De ar da val av fullméktige agt rum i hela landet, ssmmantrader nyvalda fullméktige forsta
gangen snart det ar mojligt efter att de tilltratt.

Om inte fullméktige faststallt bestammer alderspresidenten dagen och tiden for det forsta
sammantradet efter samrad med styrelsens presidium.

Extra sammantrade

7 8§ Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med vice
ordforandena.

Sammantrade ska hallas ocksa om styrelsen eller minst en tredjedel av fullméktiges ledamoter
begér det. En begaran om ett extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och ska
innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra sammantra-
det.

Andringar i sammantradesordningen

8 § Om det foreligger sarskilda skal, far ordféranden efter samrad med vice ordférandena
stélla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, later ordféranden snarast underratta varje ledamot och ersattare om
beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkannages pa lampligt satt.

Plats for sammantrade

9 § Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena plats for ett sasmmantrade.
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Sammantrade pa distans

10 § Fullmaktige far, om sarskilda skl foreligger, sammantrada med ledamoter och erséttare
narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast aga rum om ljud- och bild6éverféring
sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor.

Ledamot eller ersattare som énskar delta pa distans ska senast 2 dagar (mandag kl 12) innan
sammantradet anmala detta till fullmaktiges sekreterare. Ordféranden avgor, efter samrad med
vice ordférande, om narvaro far ske pa distans. Majligheten att sammantrada pa distans ska
tillampas restriktivt.

Kallelse till och tillkdnnagivande av sammantradena

11 8§ Ordfdranden ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantrédde med fullméktige och
uppgifter om de arenden som ska behandlas. Fullméktiges sammantraden ska tillkannages pa
kommunens digitala anslagstavla minst en vecka fére sammantradesdagen. Fullmaktige beslu-
tar om tillkannagivande av sammantradena ska ske dven pa annat satt.

Varje ledamot och erséttare ska kallas till ssmmantrdde minst en vecka fére sammantradesda-
gen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats fér ssmmantradet och om de arenden
som ska behandlas. Tillkommande arenden, till exempel avsagelser och motioner, ska skickas
in senast kl. 9.00 pa sammantradesdagen.

I 5 kap. 14 och 15 88 Kommunallagen finns undantagsbestammelser for bradskande arenden.

Arenden och handlingar till sammantrade

12 § Ordforanden bestammer efter samrad med vice ordférandena nar fullméktige ska be-
handla ett &rende, om inte annat foljer av lag.

13 § Styrelsens, 6vriga namnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de &ren-
den som tagits in i tillkdnnagivandet bor tillstallas varje ledamot och ersattare fére samman-
tradet.

Ordfdéranden bestdmmer i vilken omfattning évriga handlingar ska tillstallas ledamdter och
ersattare fore sammantradet.

Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt till ledamdoter och erséttare.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

14 § Om fullmaktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den utsatta sammantradesdagen,
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kan fullmaktige besluta att férlanga tiden for sammantrédet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt ssmmantrade en
senare dag for att behandla de arenden som aterstar. | ett sadant fall beslutar fullméaktige gen-
ast nér och var sammantradet ska fortsatta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden ett tillkannagi-
vande om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka, behéver nagot tillkannagivande inte utfardas. |
ett sadant fall later ordféranden dock underratta de ledamater och erséttare som inte ar narva-
rande nar sammantrédet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantrédet.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare

15 § En ledamot som &r hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett samman-
trade ska anmala forhinder till fullméktiges sekreterare och sjalv meddela sitt parti och kalla in
den ersattare som star i tur att tjanstgora.

16 § Om en ledamot utan foregaende anmalan uteblir fran ett sammantréade eller hinder upp-
kommer for en ledamot att vidare delta i ett pagaende sammantrade, kallar ordféranden in den
ersattare som ar tillganglig och star i tur att tjanstgora.

Ledamot &r skyldig att anméla till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjanstgoring.

16 § Det som sagts om ledamot i 14 och 15 8§ galler ocksa for erséttare, som kallats till
tjanstgéring. Aven om ersattare inte tjanstgor ska de anméla till sekreteraren om de avviker
under pagaende sammantrade.

17 § Ordforanden bestdmmer ndr en ledamot eller en erséttare ska trada in och tjanstgora un-
der ett pagdende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda skl for det bor intrade ske
under pagaende handlaggning av ett arende.

Upprop

18 8§ En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjanstgor ska finnas tillgang-
lig under hela sammantradet.

I borjan av varje sammantrade ska upprop ske enligt uppropslistan.

Upprop ska ocksa ske i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade och
nar ordforanden anser att det behovs.
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Protokollsjusterare

19 § Ordféranden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sammantra-
det. Justering ska dock alltid ske senast inom 14 dagar efter sammantradet.

Sedan upprop har skett enligt 18 §, véljer fullméktige 2 ledamoter att tillsammans med ordfo-
randen justera protokollet fran sammantradet och att i forekommande fall bitrada ordforanden
vid réstsammanrakningar.

Om ordféranden ar forhindrad att delta vid protokollets justering utfors justeringen av vice
ordforandena i turordning 1:e vice och dérefter 2:e vice ordforanden. Detta under forutsatt-
ning att férhindret anmélts innan sammantrédet genomférs. Denna justeringsordning intrader

under forutsattning att justerande vice ordférandena deltagit i det fullmaktigesammantréde
protokollet avser.

Turordning for handlaggning av arendena

20 § Fullmaktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i tillkdnnagivan-
det. Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera &renden.

Ordforanden bestammer nar under ett sammantrade ett drende ska behandlas som inte finns
med i tillkdnnagivandet.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett sammantréade for att
ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena

21 § Ratt att delta i 6verlaggningen har
o Kommunalrad och oppositionsrad. Dessa har aven ratt att framstalla forslag,

o ordféranden och vice ordférandena i en namnd eller en gemensam ndmnd vid behand-
ling av ett drende dar namndens verksamhetsomrade berors,

o ordfdranden och vice ordférandena i en fullméaktigeberedning, nar fullmaktige behand-
lar ett drende som beredningen har handlagt,

o ordféranden i en namnd eller i en fullmaktigeberedning eller ndgon annan som besva-
rar en interpellation eller en fraga nar 6verlaggning halls med anledning av svaret,

o styrelsens ordférande i ett sadant foretag som avses i 10 kap. 2-6 88 kommunallagen,
nar fullmaktige behandlar ett d&rende som beror forhallandena i foretaget,
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o ordfdranden i styrelsen eller annan ndmnd i ett kommunalférbund som kommunen &r
medlem i vid besvarandet av en interpellation eller fraga och éverlaggning halls i an-
ledning av svaret.

22 § Revisorerna ska ges tillfalle att delta i 6verldaggningen nér fullmaktige behandlar revis-
ionsberattelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett arende som beror
revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning.

Sakkunnigt bitrade ska ges tillfalle att yttra sig vid fullméaktiges behandling av revisionsberat-
telsen.

Fortroendevald som inte dr ledamot men mot vilken anmarkning riktas far delta i verlagg-
ningarna nar revisionsberéttelsen dver den verksamhet som den fortroendevalde ansvarar for
behandlas.

Ordfarande och vice ordforande i en namnd far delta i Gverlaggningarna nar revisionsberéttel-
sen Over verksamheten i den egna namnden behandlas.

23 § Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena, i den utstrackning som behovs,
kalla ordférandena och vice ordférandena i namnderna och fullmaktigeberedningarna, kom-
munalforbund, aktiebolag, revisorerna samt anstéllda hos kommunen for att lamna upplys-
ningar vid sammantradena. Detsamma géller utomstaende sakkunniga.

Ingar kommunen i en gemensam namnd far ordféranden efter samrad med vice ordférandena i
den utstréckning som det behovs kalla ordféranden och vice ordféranden i den gemensamma
namnden och anstéllda i de samverkande kommunerna for att lamna upplysningar vid sam-
mantradena.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordféranden efter samrad med vice ord-
forandena i vilken utstrackning de som har kallats for att lamna upplysningar pa ett samman-
trade far yttra sig under 6verlaggningarna.

24 8§ Kommunchefen far delta i 6verlaggningen i alla drenden. Fullmaktiges sekreterare far
yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid sammantrédena.

Talarordning och ordning vid sammantradena

25 § Den som har ratt att delta i fullmaktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning han eller
hon har anmélt sig och har blivit uppropad.
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Debattinlagg far maximalt vara 5 minuter langa. Féredragningar pa sammantradena far maxi-
malt vara 15 minuter langa, om undantag 6nskas ska detta beviljas av kommunfullmaktiges
presidium. Om extern foredragande/tjansteperson inte foredrar &rendet har
kommunstyrelsens ordférande, eller vid hens franvaro vice ordférande, alternativt aktuell
namnds ordforande, mojlighet att foredra drendet i maximalt 15 min utan godkannande av
kommunfullmaktiges presidium.

Mal- och resursplanen och de ekonomiska rapporterna kan ha langre inledande anféranden.
Vid interpellationer far interpellanten och den som svarar ha langre inledande anforanden.

Den som under éverlaggningen i en fraga blir personligt angiven, kan fa ordet for kort replik.

Vid uppenbart tilltal utan att person eller parti blir namngivet 6verlats till ordféranden att be-
doma om replikskifte far ske. Ordet ska da begéras omedelbart efter féregaende anférande.

Replik medges 2 ganger under samma huvudanférande och far vara maximalt 1 minut.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte rattar sig efter tillsagelse av
ordforanden far ordféranden ta ordet fran talaren. | Gvrigt far ingen avbryta en talare under
hans eller hennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och som inte réattar sig efter tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller upplosa
sammantrédet.

Yrkanden

26 § Nar fullmaktige har forklarat dverlaggningen i ett arende avslutad, gar ordforanden ige-
nom de yrkanden som har framstéllts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfat-
tats korrekt.

Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande &ndras
eller laggas till, om inte fullmaktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande lamna
det skriftligt.

Ordforanden ska vagra att lagga fram ett forslag till beslut, om ordféranden anser att
forslaget innebér att ett nytt drende vacks.

Ordféranden far végra att lagga fram ett forslag till beslut, om ordféranden anser att
forslaget skulle leda till ett beslut som strider mot lag eller annan forfattning. Fullmaktige
far dock besluta att forslaget anda ska laggas fram
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Deltagande i beslut

27 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla detta till ordforan-
den, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om fullméktige
fattar det med acklamation.

Om reservation mot beslut star i 40 §.

Omrdstningar

28 § Nar omrostningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledamoter som har utsetts att
justera protokollet.

Omrdstningarna genomférs genom att ledamoterna avger sina roster efter upprop. Uppropet
sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far
inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot andra eller aterta en avgiven
rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en éppen omrdstning, ska en ny omréstning genomforas
omedelbart.

29 § En valsedel som avlamnas vid en sluten omréstning ska uppta sa manga namn som valet
avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den

o upptar namnet pa nagon som inte &r valbar,
o upptar flera eller farre namn an det antal personer som ska valjas,
o upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tilldmpning av proportionellt valsatt. For
sadana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

Motioner

30 § En motion
o ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledamoter,
o farinte ta upp amnen av olika slag,
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o Vvécks genom att den ges in till sektor kommunledning, eller vid ett sammantréde
med fullméktige.

En ersattare far vacka en motion bara nér ersattaren tjanstgér som ledamot vid ett samman-
trade.

Motionen far presenteras muntligen vid sammantradet da den Idamnas. Eventuell dverlaggning
kring motionen sker nar motionen beretts och inte nér den anmals.

Styrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt. Redovis-
ningen ska goras pa fullméaktiges ordinarie sammantraden i april och oktober.

Foretagens initiativratt

31 § Styrelsen i ett sadant foretag som avses i 10 kap. 2-6 88 kommunallagen far vécka aren-
den i fullméktige i sadana arenden som foretaget ar skyldigt att se till att fullméktige far ta
stéllning till.

Interpellationer

32 § En interpellation

o ska vara skriftlig och undertecknad av 1 ledamot,

o skages in till sektor kommunledning senast 12 dagar (fredag ki 12) fore
nastkommande sammantrade for att besvaras pa det sammantradet. Interpellationer
som inkommer senare besvaras senast under det sammantrade som féljer narmast efter
det da interpellationen stalldes,

o far inte ta upp dmnen av olika slag,

o ska ha ett bestamt innehall och vara forsedd med motivering.

En ersattare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om ersattaren tjanstgor som
ledamot vid sammantradet.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att
ldmnas vid visst sammantréde bor tas in i tillkdnnagivandet om sammantréadet.

Den ledamot som har stéllt interpellationen ska fa del av svaret senast 24 timmar fore
motets start da svaret ska lamnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foretag som avses i 10 kap. 2-6 88 Kom-
munallagen, far den ordférande till vilken interpellationen har stéllts 6verlamna till en av full-
méktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordforanden i en namnd till vilken en interpellation stéllts far dverlata besvarandet av inter-
pellationen till ordféranden i styrelsen eller till ordféranden i annan ndmnd i ett kommunalfor-
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bund dar kommunen ar medlem, om denne pa grund av sitt uppdrag har sarskilda forutsatt-
ningar att besvara interpellationen.

En ersattare som har stéllt en interpellation far delta i 6verlaggningen da svaret pa interpellat-
ionen behandlas oberoende av om erséttaren tjanstgor vid sammantrédet eller inte.

Interpellation eller fraga far besvaras daven om féarre ledamoter an halften ar narvarande.

Alla ledamater i fullmaktige far mojlighet att delta i dverlaggningen nar interpellationen bes-
varas.

Fragor

33 § En fraga ska
o vara skriftlig och undertecknad av en ledamot,

o ges in till sektor kommunledning senast 12 dagar (fredag kl 12) fore ndstkommande
sammantrade for att besvaras pa det sammantradet. Fraga som inkommer senare
besvaras senast under det sammantrade som foljer narmast efter det da fragan stalldes.

Vad som sags i 32 § galler i tillampliga delar ocksa fraga. Svar pa fragan behdéver dock inte
vara skriftligt.

Endast ledamot som stallt fragan och den fragan ar stalld till far delta i Overlaggningen.

Beredning av drenden

34 § Om fullméktige inte beslutar nagot annat, avgor styrelsen hur de arenden som fullméak-
tige ska behandla ska beredas.

Styrelsen far uppdra &t en fortroendevald eller &t nagon anstalld att besluta om remiss av sad-
ana arenden.

Aterredovisning frAn namnderna

35 § Fullméktige beslutar om omfattningen och formerna fér namndernas aterredovisning av
uppdrag som fullméktige lamnat. Narmare bestdmmelser hdrom anges i respektive ndmnds
reglemente.

Prévning av ansvarsfrinet och anméarkning

36 § Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmarkning.

Beredning av revisorernas budget
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37 § Presidiet ska bereda revisorernas budget.
Valberedning

38 § Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullméktige valjer fullméaktige en valberedning
for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av 1 ledamot och 1 ersattare fran varje parti som &r representerat i
kommunfullméktige.

Bland ledamdterna véljer fullméaktige vid samma tillfalle 1 ordférande och 1 vice ordférande
for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valarenden som fullmaktige ska behandla med
undantag av valen av fullmaktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte &r ord-
forandeval.

Fullméaktige kan dock besluta att forratta a&ven andra val utan féregaende beredning.
Valberedningen bestammer sjélv sina arbetsformer.
Justering av protokollet

39 § Vid sammantradena skrivs protokoll pa ordférandens ansvar. Protokollet redovisar vilka
ledamoter och ersattare som har tjanstgjort, och vilka drenden som fullmaktige har handlagt.

Senast andra dagen efter det att protokollet har justerats, ska justeringen tillkannages pa kom-
munens digitala anslagstavla.

Tillkdnnagivandet far inte tas bort fore klagotidens utgang enligt 13 kap. 5 § Kommunallagen.

Protokollet justeras av ordféranden och 2 ledamoter.
Om tva eller flera ledamater har fungerat som ordforande under ett sammantrade, justerar
varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som

han eller hon har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt innan fullméaktige justerar den.

Reservation

40 8 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservat-
12
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ionen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore den
tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen

avser, ska motiveringen dock lamnas sa snart det kan ske och senast under den sammantrades-
dag beslutet fattades.
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Expediering och publicering

41 § Utdrag ur protokollet ska tillstéllas de ndmnder, andra organ och personer som berérs av
besluten i protokollet.

Styrelsen och kommunens revisorer ska alltid ha tillgang till hela protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och évriga
handlingar som uppréttas i fullméktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.

42 8 Tillk&nnagivande av justering av fullméaktiges protokoll ska goras i enlighet med vad
som foreskrivs i 8 kap. 12 § Kommunallagen. Harut6ver ska hela protokollet publiceras pa
kommunens digitala anslagstavla i den utstrackning det inte méter hinder pa grund av lag eller
annan forfattning.
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