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Riktlinjer for lokalforsorjning
Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens lokalforsorjningsfrdgor samt for beslut om samordning
mellan ndmnderna och griansdragning mellan ndimndernas kompetens (KS 2018/446).

Dessa riktlinjer fastslar ansvarsfordelningen mellan kommunstyrelsen och nimnder i arbetet med att
forsorja kommunens verksamheter med lokaler. De ersitter tidigare Riktlinjer for lokalresursplanering
(KS 2019/336) som antogs 2019-10-09

Syfte
Lokalforsorjningens dvergripande syfte ar att tillse att all kommunal verksamhet ska bedrivas i
andamaélsenliga lokaler. For att en lokal ska anses &ndamaélsenlig ska den:

o Uppfylla krav i géllande lagstiftning inklusive sddana lagkrav som hérror fran den verksamhet
som bedrivs i lokalen.
¢ Inte kosta mer 4n vad som &r motiverat av nyttan den tillfor.

Mal
For att uppna det dvergripande syftet ska kommunens arbete med lokalf6érsorjning bedrivas mot
foljande mal:

o Den fysiska arbetsmiljon ska vara god for alla som verkar och vistas i kommunens lokaler.
o Utbudet av kommunala lokaler ska tillgodose verksamheternas och brukarnas behov.

e Kommunens lokaler ska vara kostnadseffektiva.

e Ekonomiska och kvalitativa vinster av samutnyttjande av lokaler ska maximeras.

e Lokalforsorjningen ska bedrivas langsiktigt och med god framf6rhallning.

Arbetsordning

Kommunstyrelsen, ndmnder, forvaltningen och dess sektorer har olika ansvar och uppgifter inom
arbetet med kommunens lokalforsorjning. Ndmndernas ansvar i stort &r att beskriva nuldget inom
befintliga lokaler, formulera sina respektive behov av utdkade lokalytor och foreslé atgérder for att
mdta behoven samt att tillse att dessa dtgérder genomfors i enlighet med planen.

Kommunstyrelsens ansvar ar att leda och samordna arbetet med lokalforsérjning samt att prioritera
mellan de lokalatgirder som ndmnderna foreslagit. Respektive sektor ansvarar for att bereda och
utfora nimndernas och kommunstyrelsens beslut.

Arendet och handlingen samt dess genomforande som nimnd ansvarar for benimns “Ni@mndens
lokalforsorjningsplan”.

Arendet och handlingen samt dess genomfdrande som kommunstyrelsen ansvarar for benéimns
”Kommunens lokalforsorjningsplan”. Dock kan arbetet delegeras till den verksamhetsndmnd déar
lokalbehovet har uppstatt.
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Ndmnd

Varje ndmnd, inklusive kommunstyrelsen, ansvarar for att arligen upprétta och besluta om Ndmndens
lokalforsorjningsplan. Ndmndens lokalforsorjningsplan kan inkludera samtliga lokalbehov som
ndmnden 6nskar inom de egna verksamhetsomréddena. Ndmndens lokalforsorjningsplan kan dven
inkludera de lokalbehov som ej har foregatts av tidigare projektspecifika utredningar som

behovsutredning samt lokaliseringsutredning, men for att utgora underlag till Kommunens
lokalforsorjningsplan kravs genomford behovsutredning samt beslutad lokaliseringsutredning.

I Namndens lokalforsorjningsplan skall det tydligt framgé for respektive lokalbehov om
behovsutredning och lokaliseringsutredning &r genomford och beslutad av ndmnd samt om respektive
projektet finansieras inom ndmndens befintliga budgetram eller om projektet forutsétter utokad
budgetram.

Respektive ndmnd ska fatta beslut om Namndens lokalforsorjningsplan varje ar i december. Efter
beslut om Néamndens lokalforsorjningsplan skall delar av dokumentet utgéra underlag for Kommunens
lokalforsorjningsplan. Redovisningen i drendet for Nimndens lokalforsorjningsplan ska dérfor vara
uppdelat i tre framtagna mallar i tabellform. Dessa tabeller bendmns:

e Nuldge — (redovisar befintliga lokalytor inkl yta, kapacitet1, beldggning, geografisk
lokalisering, kostnad, kontraktsforh&llanden)

e Nimndens lokalbehov — (nimndens egna behov som inte dr ramhojande och/eller inte har
foregétts av tidigare projektspecifika utredningar)

e Underlag till Kommunens lokalférsorjningsplan — (lokalbehov med beslutad
lokaliseringsutredning dir den ramhojande effekt framgar)

Néamndens lokalforsorjningsplan ska i sin helhet redovisa och innehalla:

e En forteckning 6ver de lokaler som namnden hyr, dger eller pa annat sétt forfogar Gver. Yta,
kapacitet?, belidggning, geografisk lokalisering, kostnad och kontraktsforhallanden ska framga.

e En beskrivning av namndens nuvarande behov av lokaler och en prognos éver hur behovet
forvantas utvecklas. Beskrivningen ska grundas pa information fran verksamheterna som
bedrivs i lokalerna, aktuell befolkningsstatistik och vid behov andra tillforlitliga uppgifter.
Prognosen ska grundas pa kommunens senaste befolkningsprognos och vid behov annan
omvérldsanalys.

o Forslag pé atgérder for att mdta behovsutvecklingen. Forslagen pa dtgarder ska vara tidsatta,
uppskattningsvis kostnadssatta och inbordes prioriterade. Prioriteringen av atgirderna ska
motiveras utifrdn det dvergripande syftet och de underliggande mél som fastslagits i dessa
riktlinjer.

e Tydlig information om respektive projekt har en beslutad behovsutredning och en beslutad
lokaliseringsutredning.

e Tydlig information om respektive projekt kommer finansieras inom ndmndens befintliga
budgetram eller om projektet forutsitter utokad budgetram.

e Tidplan for projektens framfart och genomforande.

! Utifran savil byggnadstekniska som verksamhetsmissiga hinsyn.
2 Utifran savil byggnadstekniska som verksamhetsmissiga hinsyn.
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Respektive ndmnd ansvarar for att de lokalatgérder som ingar i Namndens lokalforsorjningsplan samt
de lokaléatgérder som kommunstyrelsen beslutat om i Kommunens lokalf6érsorjningsplan, genomfors i
enlighet med tillhérande tidplan.

Respektive ndmnd, inkl kommunstyrelsen, ansvarar for uppfoljning av Namndens
lokalforsorjningsplan.

Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen ansvarar for att arligen upprétta och besluta om Kommunens
Lokalforsorjningsplan. Kommunstyrelsen beslutar om Kommunens lokalforsérjningsplan i februari.
Kommunens lokalfoérsorjningsplan ska innehalla:

¢ En sammanfattning av nuldgesbeskrivningen och behovsprognosen i respektive ndmnds
underlag till lokalf6rsorjningsplan.

¢ Endast lokalbehov och projekt som har foregatts av behovsutredning samt beslutad
lokaliseringsutredning.

e Tydlig information om respektive lokalbehov och projekt forutsétter utokad budgetram.

e Tidplan for projektens framfart och genomférande.

e En prioritering och, om nddvindigt, en justering av ndmndernas foreslagna lokalatgérder fran
respektive Namndens lokalforsorjningsplan. Prioriteringen ska motiveras utifran det
overgripande syfte och de mél som fastslagits i dessa riktlinjer samt den sammanfattande
nuldgesbeskrivningen.

o Lokalforsorjningsplanen utgoér underlag for Mél- och resursplan.

Kommunstyrelsen ansvarar for uppfoljning av Kommunens lokalférsorjningsplan.

Kommunstyrelsen ansvarar for att minst en gang per mandatperiod beddma om dessa riktlinjer
behover uppdateras och om sa ér fallet revidera dem.

Kommunstyrelsen ansvarar for att minst en gang per mandatperiod bedoma om AB EdetHus
dgardirektiv behover justeras med hansyn till lokalforsorjningen och om sé ér fallet revidera dem.

Férvaltning
Respektive ndmnds sektorchef ansvarar for att bereda de beslut som ndmnd och styrelse ansvarar for
enligt ovan.

Respektive sektorchef ansvarar for att utfora de atgérder som beslutats i Naimndens
lokalforsorjningsplan samt Kommunens lokalforsorjningsplan.

Kommunchef ansvarar for att bereda Namndens lokalforsorjningsplan samt Kommunens
lokalforsorjningsplan for beslut i kommunstyrelsen.

Kommunchef ansvarar for att nddvindiga rutiner och processer uppréttas och implementeras.

Kommunchef ansvarar for att leda och samordna forvaltningens arbete enligt ovan.
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FIGUR 1 LOKALFORSORJNINGENS ARBETSORDNING
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FIGUR 2 LOKALFORSORJININGENS STYRDOKUMENT
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